
湖南铁路科技职业技术学院出差申报单
	申请人
	
	部门
	
	职名
	

	拟办事项：

	出差地点：

	预计时间：   年     月      日      至       年      月     日

	领导批示：                                       

年     月     日

	出发日期
	到达日期
	起讫地点
	交通工具


	天数

	月
	日
	时
	月
	日
	时
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	费用项目
	附件张数
	自报金额
	财务审核金额

	1、伙食补助费
	
	
	

	2、市内交通费
	
	
	

	3、城市间交通费
	
	
	

	4、住宿费
	
	
	

	5、会务费
	
	
	

	6、
	
	
	

	合计
	
	
	

	预借差旅费：

	领导批准：
	财务审批：
	部门负责人：

报  销  人：

领  款  人：

年    月     日


