附表2：工作餐审批单
湖南铁路科技职业技术学院工作餐审批单
申请单位：                            日期：    年   月   日
	用餐事由
	

申请人：

	用餐餐厅
	

	用餐人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	共计：      人

	用餐金额
	小写：￥        元

	费用列支
	

	部门负责人
审批意见
	

签字：
时间：年月日

	分管领导
审批意见
	

签字：
时间：年月日

	分管财务
副院长
审批意见
	

签字：
时间：年月日


[bookmark: _GoBack]注：此单由申请单位填写，须在工作餐发生前完成审批程序。
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